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безопасности в процессе обучения; разработка соответствующих 

инструкций. 

                   

 

I. Обязанности членов Кафедры 

1.1. Каждый учитель гимназии должен являться членом одной из 

кафедр и иметь собственную программу профессионального 

самообразования. Он обязан: 

 участвовать в заседаниях кафедр, практических семинарах и т.д.; 

 повышать уровень своего профессионального мастерства с 

последующим оформлением портфолио; 

 знать тенденции развития методики преподавания предмета; 

 владеть основами самоанализа педагогической деятельности. 

 

 

VI. Организация деятельности и документация кафедры 

6.1. Основные виды деятельности кафедры обсуждаются на 

заседаниях кафедры.  

6.2. Заседания кафедры проводятся один раз в месяц в соответствии с 

годовым планом работы в установленные сроки. Внеочередные заседания 

могут проводиться по мере необходимости. 

6.3. Предложения по повестке дня заседания кафедры могут 

вноситься любым сотрудником кафедры. Решением большинства 

сотрудников повестка дня может быть изменена, дополнена. В нее могут 

быть включены вопросы, не требующие предварительной подготовки. По 

предложению заведующего кафедрой утверждается регламент обсуждения 

принятых к рассмотрению вопросов. 

6.4. В заседаниях кафедры участвует весь состав кафедры. 

6.5. Голосование осуществляется всеми присутствующими на 

заседании членами кафедры. В голосовании по вопросам рекомендации на 

должность профессорско-преподавательского состава принимают участие 

штатные преподаватели. По отдельным вопросам кафедры определяется 

форма голосования – открытая или тайная. Каждый член кафедры имеет один 

голос. При равенстве голосов голос заведующего кафедрой является 

решающим. 

6.6. На заседания кафедры могут быть приглашены преподаватели 

других кафедр, высших учебных заведений, работники заинтересованных 

организаций. 

6.7. На каждом заседании кафедры обязательно ведется протокол, 

который подписывается заведующим кафедрой и секретарем данного 

заседания кафедры. 

6.8. Содержание, организация и методика выполнения всех видов 

работ отражаются в документации, которую кафедра ведет и хранит в 

соответствии с принятой в гимназии номенклатурой дел. 
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